Jak délat prezentace

aby byli vSichni stastni
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Z3akladni otazky

urcuji, jak to bude vypadat

@ Komu? — publikum — obhajoba, katedralni semina¥, popularni
prednaska, konference,...
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Z3akladni otazky

urcuji, jak to bude vypadat
@ Komu? — publikum — obhajoba, katedralni semina¥, popularni
prednaska, konference,...

e Jak dlouho? — omezeni ¢asem — asi 1 slajd / 2 min , max. 1/1
(tato prezentace ma 17 slajdu)
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Z3akladni otazky

urcuji, jak to bude vypadat
@ Komu? — publikum — obhajoba, katedralni semina¥, popularni
prednaska, konference,...

e Jak dlouho? — omezeni ¢asem — asi 1 slajd / 2 min , max. 1/1
(tato prezentace ma 17 slajdu)

vvvvvv

o Kde? — mald/velkd mistnost, hodné svétla?
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Celkova struktura

musi byt logickd — dulezité

e titulni slajd (uz se znovu nepredstavovat, ma to udélat
organizator)
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Jak délat prezentace

Josef Durech?® (spoluautofi, vedouci prace)
1Astronomicky (stav, Univerzita Karlova v Praze

diplomovy semina¥, Praha
15. fijna 2008
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Celkova struktura

musi byt logicka
@ titulni slajd

@ strucny obsah — u kratSich prezentaci nemusi byt, ¢asto se
generuje automaticky
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celkova struktura
motivace
struktura slajdu
barvy

pismo
grafy/obrazky

animace/videa

technické reSeni — PowerPoint, OpenOffice, IATEX(beamer,
prosper) — PDF, soubor GIFi
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Celkova struktura

musi byt logicka
@ titulni slajd
@ stru¢ny obsah — u kratSich prezentaci nemusi byt

@ motivace — pro¢ je to dulezité/zajimavé, hlavni vysledek,
posluchadi jsou jesté pozorni
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@ nezbytna soucast komunikace, studia, védeckého vyzkumu
@ nékdy velmi dulezitd — obhajoba, zadost o finance,. ..

@ dodrzovanim zdkladnich pravidel |ze dosdhnout dobrych
vysledkd

@ Spatna forma muize GplIné znehodnotit obsah

@ dobra forma muze pomoci Spatnému obsahu
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Celkova struktura

musi byt logicka

titulni slajd

struény obsah — u kratsich prezentaci nemusi byt
motivace — pro¢ je to dllezité/zajimavé, hlavni vysledek
reSerse — tvod do problému

vlastni téma prezentace — vétSinou nejdelSi a nejdllezitéjsi
shrnuti — posledni Sance néco sdélit a zdiiraznit podstatné

dodatky — dopliujici materidly pro otazky a diskusi
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Struktura slajdu

@ titul — informativni, sled titul vystihuje obsah prezentace

télo — 20-40 slov, max. 80, max. 15 ¥adkd (tento slajd
obsahuje 81 slov)

vSe, co je napsano, musi byt vysvétleno
méné vzorcl (kdyz to neni prednaska)

zvyraznit dilezité véci, ale neprehnat

e 6 o6 o

kratké véty, fraze a hesla lepsi nez celé véty — pokud celé véty,
tak byt konzistentni, ne jako niZe

@ Slova na konci fadku se nerozdéluji, ale presouvaji celd na
dalsi radek.

Lamani radkd by mélo sledovat logiku textu,

nemusime se snazit o hladkou sazbu.
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Obrazky a grafy

ozivuji prezentaci

v mnoha pfipadech je obrazek/graf nazornéjsi nez slovni popis
nékteré prezentace se skladaji jen z obrazki - zadny text

na prvnim misté je Citelnost a prehlednost

velké popisky (stejné jako hlavni text)

tlusté Cary a velké body

stejné barevné schéma

nikdy nepouzivat grafy prevzaté z tisténé publikace (nebo
pFipravené pro tisténou publikaci)
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Obrazky a grafy — ukazky |
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Obrazky a grafy — ukazky Il
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Animace a videa

@ ozivuji prezentaci, proberou publikum
@ v mnoha pfipadech je video ndzornéjsi obrazek/graf

@ nejcastéjsi zdroj problémi — nekompatibilita software nebo
hardware (mohou se pustit zvlast)

@ nepouzivat specialni efekty pfi pfechodech mezi slajdy, pokud
to nema vyznam

@ kdyz uz, tak konzistentné
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vyhoda oproti tisténému textu
jejich smyslem je zprehlednit text, seskupit pribuzné véci a
zvyraznit podstatné

@ jednotné barevné schéma

@ uziti barev musi byt opodstatnéné

@ Ceho toho je prilis
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Pismo

@ velikost — 10-20 radkd na vysku (nejsou tam samoziejmé
vsechny)

@ mohou byt riizné velikosti, ale viechen text musi byt itelny!

@ bezpatkové vs. patkové pismo

@ patkové pismo je méné vhodné — vétsinou je méné citelné
kvili nestejné sile

@ nezvyraznovat sklonéné ani kurzivou, ale tuéné nebo barevné

o TAKTO NAPSANY TEXT SE CTE POMALEJI NEZ TEN
NAPSANY NORMALNE.

1
| poznamky pod carou, které se ale obecné nedoporuduji. Toto je jenom ukazka.
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Verbalni a vizualni projev

nedilnou soucasti prezentace je mluveny vyklad, na kterém
také hodné zalezi

Spatné se odstranuji chyby
mluvit nahlas a zretelné
vétsinu Casu Celem k posluchaciim

udrzovat kontakt — spi uz vsichni, nebo jenom nékdo?
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Technika — casty zdroj zdrzeni

vlastni nebo cizi notebook? (pfipojit k siti, vypnout spofice)
jak velka je mistnost?

mikrofon?

tabule?

°
°
°
@ hodné nebo milo svétla?
°
@ laserové ukazovatko!!!

°

vSe zaridit s dostateCnym predstihem!

Josef Durech (spoluautofi, vedouci prace) Jak délat prezentace



jednotlivé nastroje mizeme detailné probrat na pristich seminafich

@ PowerPoint

@ OpenOffice

o IATEX— vystup v PDF (beamer, prosper), dobfe prenositelné,
videa?

@ sada obrazkd — napf. pfevodem z Post Scriptu (vykreslovani
slozité grafiky mize zdrzovat)
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Je dobré mit vystizny zavérecny slajd se shrnutim vysledkd.
Nekondit slajdy typu ,Konec” nebo ,Dékuji za pozornost”.
@ dokonala prezentace je jen prostfedkem ke sdéleni obsahu,
kvdli kterému to délame

@ pokud neni dobry obsah (napf. vysledky diplomky), sebelepsi
prezentace tomu nepomize, i kdyz to mize hodné
zamaskovat — to ale neni cilem

@ sebelepsi obsah mize byt
znehodnocen /podcenén /nepochopen kvili Spatné prezentaci
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slajdy do zasoby (napf. odpovédi na otazky oponenta u obhajoby)
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